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ІНСТРУКЦІЯ
з пожежної безпеки для комунальної установи 

Рокитнянської районної ради Київської області

«Трудовий архів Рокитнянського району»
1. Загальні положення
1.1. Ця інструкція є обов'язковою для виконання завідувача комунальної установи та   його співробітниками.
1.2.  Відповідальність  за  пожежну  безпеку     архівних  установ  несе   керівник та посадові особи, призначені наказами щодо відповідальності за протипожежний стан вищевказаних об'єктів.
1.3.  За невиконання вимог Правил пожежної безпеки посадові  особи та працівники архівів притягаються до адміністративної відповідальності.

2. Основні вимоги пожежної безпеки.
2.1.Утримання території архіву.
2.1.1.  Територія   архіву   повинна   постійно   утримуватись   в   чистоті   та систематично прибиратися від сміття.
2.1.2.  Дороги,    проїзди    й    проходи    до    будівель,    споруд,    пожежних вододжерел,    підступи   до   зовнішніх   стаціонарних   пожежних   драбин, пожежного інвентарю, обладнання та засобів пожежогасіння   мають бути завжди вільними, утримуватися справними, взимку очищатися від снігу.
Забороняється   довільно   зменшувати   нормовану   ширину   доріг   та проїздів.
2.1.3.  Стоянка   транспорту   у   наскрізних   проїздах   будівель   архіву   на відстані менше  10 м від в'їзних воріт на територію об'єктів, менше 5 м від   пожежних   гідрантів,   забірних   пристроїв   вододжерел,   пожежного обладнання    та    інвентарю,    на    поворотних    майданчиках    тупикових проїздів   забороняється.   У   зазначених   місцях   повинні   встановлюватися (вивішуватися) відповідні заборонні знаки.
2.1.4. Основні проїзди до будівель архіву та проїзди до зовнішніх джерел протипожежного водопостачання повинні мати тверде покриття.
2.1.5.  Забороняється застосовувати відкритий вогонь на території будівлі архіву.
2.1.6.  На території архіву  на видних місцях повинні  бути  встановлені таблички   із   зазначенням   порядку   виклику   пожежної   охорони,   знаки:
-     вжити (за можливістю) заходів щодо евакуації людей, гасіння (локалізації) пожежі та збереження матеріальних цінностей;
-     повідомити про пожежу керівника чи відповідальну компетентну посадову особу та (або) чергового на об'єкті;
-    у разі необхідності викликати інші аварійно - рятувальні службі (медичну, газорятувальну, тощо). 
2.4.2. Посадова особа об'єкта, що прибула на місце пожежі, зобов'язана:
-    перевірити,   чи   викликана   пожежна   охорона   (продублювати повідомлення), довести подію до відома керівника об'єкту;
-     у разі загрози життю людей, негайно організувати їх рятування (евакуацію), використовуючи при цьому наявні сили й засоби;
-    видалити за межі небезпечної зони всіх працівників, не пов'язаних з ліквідацією пожежі;
-    припинити роботи в будівлі, крім робіт, пов'язаних із заходами щодо ліквідації пожежі;
-      здійснити в разі необхідності відключення електроенергії (за винятком систем протипожежного захисту), зупинення агрегатів, апаратів, перекриття газових та водяних комунікацій, зупинення систем вентиляції аварійному   та   суміжних  з   ним   приміщеннях   (за  винятком   пристроїв протидимового захисту) та здійснити інші заходи, що сприяють запобіганню розвитку пожежі та задимленню будівлі;
-  перевірити включення оповіщення людей про пожежу, установок пожежегасіння, протидимового захисту;
-   організувати зустріч підрозділів пожежної охорони, надати їм допомогу у виборі найкоротшого шляху для під'їзду до осередку пожежі та в установці на водні джерела;
-   одночасно з гасінням пожежі організувати евакуацію і захист матеріальних цінностей;
-   забезпечити дотримання техніки безпеки працівниками, які беруть участь у гасінні пожежі.
2.4.3.    З   прибуттям   на   пожежу   пожежних   підрозділів   повинен   бути забезпечений безперешкодний доступ їх на територію об'єкта, за винятком випадків,     коли     відповідними     державними     нормативними     актами встановлений особливий порядок допуску.
2.4.4.   Після прибуття    пожежного підрозділу адміністрація та технічний персонал   об'єкту,   будівлі     чи     споруди  зобов'язані   брати   участь  у консультуванні    керівника   гасіння    про    конструктивні    і    технологічні особливості   об'єкта, де виникла пожежа, прилеглих будівель та пристроїв, організувати   залучення   до   вжиття   необхідних   заходів,   пов'язаних   і ліквідацією пожежі та попередженням її розвитку, сил та засобів об'єкта.
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