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УКРАЇНА
Рокитнянська районна рада
шостого скликання
РІШЕННЯ
Про затвердження цін на роботи (послуги),
що виконуються (надаються) комунальною
установою Рокитнянської районної ради
Київської області "Трудовий архів Рокитнянського району"
Відповідно до статті 43 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", статті 35 Закону України "Про національний архівний фонд та архівні установи", Закону України "Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності", постанови КМУ від 07.05.1998 "Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів" (із змінами), пункту 1 Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами, затвердженого наказам Державного комітету архівів України від 24.01.2001 № 6, наказу Державного архіву Київської області від 06.12.2002 № 17, пункту 7 Положення про комунальну установу Рокитнянської районної ради Київської області "Трудовий архів Рокитнянського району", затвердженого рішенням районної ради від 28.01.2011 № 56-04-VI, клопотання завідувача комунальної установи Рокитнянської районної ради Київської області "Трудовий архів Рокитнянського району" від 17.12.2010 № 505, враховуючи висновки та рекомендації постійної комісії районної ради з питань діяльності органів місцевого самоврядування, законності, правопорядку, охорони прав, свобод, законних інтересів громадян, депутатської етики та регламенту, питань адміністративно-територіального устрою та питань реалізації державної регуляторної політики, районна рада вирішила:
1. Затвердити ціни на роботи (послуги), що виконуюсться (надаються) комунальною установою Рокитнянської районної ради Київської області "Трудовий архів Рокитнянського району" (додаток 1,2,3).
2. Врахувати, що надання архівних довідок фізичним особам, які мають статус багатодітних, мати-героїня, учасник бойових дій, інвалід Великої Вітчизняної війни та судам, правоохоронним, контрольно-ревізійним органам України, а також юридичним і фізичним особам, які передали документи на зберігання, здійснюється, згідно діючого законодавства, безоплатно, на підставі письмово запиту.
3. Визнати таким, що втратило чинність рішення районної ради від 28.01.2011 № 57-04-УІ "Про затвердження цін на роботи (послуги), що виконуються (надаються) комунальною установою Рокитнянської районної ради Київської області "Трудовий архів Рокитнянського району".
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію районної ради з питань діяльності органів місцевого самоврядування, дотримання законності і правопорядку, охорони прав, свобод, законних інтересів громадян, депутатської етики та регламенту, питань адміністративно-територіального устрою та питань реалізації державної регуляторної політики.
Голова районної ради                                                        С.  П.   Осінська
смт Рокитне 

24 червня 2011 року 

№ 99 - 07-VІ
Додаток № 1

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення

Рокитнянської районної ради від 
24 червня 2011 року № 99-07-V1
ЦІНИ
на роботи (послуги), що виконуються комунальною установою „Трудовий архів Рокитнянського району ” у сфері використання архівних документів
на договірних засадах
	№№


	Найменування видів робіт /послуг/
	Одиниця

виміру
	Ціна грн. коп

	1
	2
	3
	4

	1.
	Роботи (послуги ) в сфері використання архівних документів

	1.1.
	Тематичне виявлення документів

	1.1.3.
	Виявлення документів за справами

	1.1.3.1
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	1 од.зб.
	2-42

	1.1.3.3
	- важкопрочитуваний згасаючий текст
	1 од. зб.
	7-81

	1.3.
	Складання історичних довідок з історії населених пунктів, фабрик, заводів, установ, організацій, військових підрозділів та ін.*
	
	

	1.5.
	Виконання запитів:

	1.5.1.
	Громадян

	1.5.1.1.
	- за документами архіву
	1 запит ( 1 довідка)
	43-49

	1.5.1.2.
	- за документами, що зберігаються в інших установах
	1 запит
	72-00

	1.5.2.
	Юридичних осіб

	1.5.2.1
	- за документами архіву
	1 запит
	240-00

	1.5.2.2.
	- за документами, що зберігаються в інших установах
	1 запит
	336-00

	1.6
	Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження, не підтвердження) окремих фактів подій, відомостей (перейменування установ)*
	1 архівна довідка
	14-51

	2.
	Роботи (послуги) з виготовлення копій документів з паперовою основою на копіювально-розмножувальних апаратах

	2.1
	Надання архівних документів для копіювання технічними засобами державного архіву
	
	

	2.1.2.
	особливо цінних
	1 документ
	49-87

	2.1.3.
	інших
	1 документ
	19-68


	2.2.
	Виготовлення одиничних копій 3 архівних документів на електрографічних апаратах
	
	

	2.2.1.
	складні
	1 копія
	0-12

	3.
	Допоміжні послуги

	3.2.
	Наукове консультування з історії питання, історичної епохи або періоду, про персоналії, склад і зміст документів що зберігаються інших архівах та з інших питань аналогічного характеру

	3.2.1.
	Усне

	3.2.1.1.
	що не потребує додаткового вивчення
	тривалість консультації до 1 год
	10-51

	3.2.1.2.
	- що потребує додаткового вивчення питання
	тривалість консультації до 1 год
	19-68

	3.2.2.
	- з підготовкою письмової відповіді (інформаційного документа)
	1 довідка (до 5 сторінок)

	30-19

	3.4
	Замовлення справ за телефоном
	1 вимога
	2-64

	3.5.
	Видавання (або приймання)справ із архівосховища у процесі виконання платних послуг

	3.5.5.2.
	При зберіганні на стандартних стелажах
	10 од. зб. 10 боксів
	1-65
1-45

	3.9.
	Оформлення анкет-заяв за запитами громадян
	1 анкета-заява
	0-30


Заступник голови районної ради
М.І Манич
Додаток №2 
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення

Рокитнянської районної ради від 
24 червня 2011 року № 99-07-V1
ЦІНИ
на роботи (послуги), що виконуються комунальною установою „Трудовий архів Рокитнянського району” із збереженості та науково - технічного опрацювання документів на договірних засадах
	№№
пп
	Найменування видів робіт /послуг/
	Одиниця
виміру
	Ціна грн Коп.

	1
	2
	3
	4

	1.
	Роботи (послуги) із забезпечення збереженості та науково-технічного опрацювання документів і справ підприємств, установ, організацій.
	
	

	1.1
	Складання історичних довідок на фонди установ, організацій і підприємств
	
	

	1.1.3
	міського та районного значення
	
	

	1.1.3.1.
	за період більше 10 років
	1 історична довідка
	42-59

	1.1.3.2.
	за період від 5 до 10 років
	
	25-56

	1.1.1.3.
	за період від 1 до 5 років
	
	8-52

	1.2.
	Складання планів упорядкування документів і справ
	
	

	1.2.3.
	міського, районного та сільського значення
	1 план
	12-78

	1.3.
	Розробка схем систематизації для фондів і установ
	
	


	1.3.3.
	міського, районного та сільського значення
	1 схема
	8-52

	1.4.
	Визначення й уточнювання фондової належності документів і справ управлінської документації
	1 од.збер.
	0-18

	1.5.
	систематизація справ до проведення експертизи цінності документів і справ
	
	

	1.5.2.
	у середині фондів - за роками або структурними частинами
	10 од. збер.
	0-27

	1.6.
	Проведення експертизи наукової і практичної цінності:
	
	

	1.6.1.
	управлінської документації
	
	

	1.6.1.1.
	з поаркушним переглядом документів
	1 од. збер.
	0-35

	1.6.1.2.
	без поаркушного перегляду документів
	10 од. збер.
	0-77

	1.6.2.
	документів та особовий склад
	10 аркушів
	0-26

	1.6.3.
	особових справ
	
	

	1.6.3.1.
	з поаркушним переглядом документів
	1 од. збер.
	0-19

	1.6.3.2.
	без поаркушного перегляду документів
	10 од. збер.
	0-30

	1.7.
	Формування справ із розсипу документів та переформування справ
	
	

	1.7.1.
	управлінської документації
	10 арк.
	0-11

	1.7.2.
	на особовий склад
	50 арк.
	0-40

	1.8.
	Систематизація аркушів у справах
	
	

	1.8.1.
	машинописний без правки або розбірливий рукописний текст
	100 аркушів
	0-74

	1.8.2.
	машинописний або рукописний текст з правками та вставками, що утруднюють прочитання
	100 аркушів
	1-10

	1.9.
	Складання заголовків справ:
	
	

	1.9.1.
	управлінської документації
	1 заголовок
	0-29

	1.9.2.
	на особові справи
	10 заголовків
	0-67

	1.10.
	Складання внутрішніх описів документів у справах
	
	

	1.10.1.
	з управлінською документацією
	1 заголовок
	0-11

	1.10.2.
	в комплексах особових справ, історій хвороб та аналогічних матеріалів
	10 заголовків
	0-53

	1.11.
	Систематизація карток на справи
	
	

	1.11.1.
	за структурною і предметно - тематичною ознаками
	10 карток
	0-22

	1.12.
	Редагування заголовків справ
	
	

	1.12.1.
	з частковим переглядом справ
	10 заголовків
	0-57

	1.13.
	Проставлення архівних шифрів на картках
	10 карток
	0-16

	1.14.
	Фальцювання аркушів в справах
	
	

	1.14.1.
	формату більше А4
	10 аркушів
	0-27

	1.15.
	Розброшурування неправильно сформованих справ: вилучення скріпок
	1 справа
	0-10

	1.16.
	Підшивання справ
	
	

	1.16.1.
	з управлінською документацією
	1 од. збер.
	0-15

	1.16.2.
	з нестандартними аркушами
	1 од.збер.
	0-40

	1.16.3.
	документів особового походження
	1 од.збер.
	0-27

	1.18.
	Нумерація аркушів у справах
	
	

	1.18.1.
	обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	0-32

	1.18.3.
	нестандартних за форматом і якістю аркушів
	100 аркушів
	0-73

	1.19.
	Перенумерування аркушів у справах
	
	

	1.19.1.
	обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	0-47


	1.19.2.
	нестандартних за форматом і якістю аркушів
	100 аркушів
	0-89

	1.20.
	Перевіряння нумерації у справах
	
	

	1.20.1.
	обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	0-13

	1.20.3.
	нестандартних за форматом і якістю аркушів
	100 аркушів
	0-13

	1.21.
	Оформлення обкладинок справ або титульних аркушів:
	
	

	1.21.1.
	при наявності друкарської обкладинки або титулу установи
	1 обкладинка
	0-11

	1.21.2.
	при відсутності друкарської обкладинки або титулу установи
	1 обкладинка
	0-16

	1.21.3.
	особових справ
	10 обкладин.
	0-57

	1.22.
	Вклеювання титульних та засвідчу вальних аркушів
	10 аркушів
	0-36

	1.23.
	Систематизація справ у середині фондів установ
	10 од. збер.
	0-16

	1.24.
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ
	
	

	1.24.2.
	з проставленням штемпелів
	10 од. збер.
	0-29

	1.25
	Картонування справ
	10 од.збер.
	0-09

	1.26.
	Перекартонування справ
	10 од.збер.
	0-16

	1.27.
	Написання ярликів
	10 ярликів
	0-53

	1.28.
	Наклеювання ярликів на коробки
	10 ярликів
	0-38

	1.29.
	Формування в’язок справ, що підлягають зберіганню
	10 од. зберіг.
	0-21

	1.30.
	Розміщення коробок або в’язок на стелажах
	10 коробок (в’язок)
	0-53

	1.33.
	Складання описів справ
	
	

	1.33.1
	на друкарській машинці
	1 заголовок
	0-11

	1.33.2.
	з внесенням до опису іншомовних слів
	1 заголовок
	0-20

	1.38.
	Оформлення описів
	1 опис
	8-52

	1.41.
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, які не підлягають зберіганню
	1 позиція акту
	0-21

	1.42.
	Формування в’язок справ, що не підлягають зберіганню
	10 од.збер.
	0-11

	1.43.
	Складання переліків(актів, довідок) на відсутні документи установ
	
	

	1.43.3.
	міського, районного та сільського значення
	1 перелік
	4-26

	1.44.
	Приймання - здавання справ установ, після завершення робіт з упорядкування документів і справ
	10 од.збер.
	0-30

	1.45.
	Складання актів про завершення упорядкування документів і справ установ
	
	

	1.45.3.
	міського, районного та сільського значення
	1 акт
	4-26

	1.46.
	Складання актів про непоправні пошкодження документів
	1 акт
	4-41

	1.50.
	Забезпечення збереженості документів
	
	


	1.50.10.
	Перевіряння фізичного і санітарно- гігієничного стану справ, що підлягають прийманню на державне зберігання, з оформленням результатів перевірки
	1 акт на 100 од. збер.
	2-84

	1.50.11
	перевіряння наявності і стану справ в архівному підрозділі установи
	1 акт на 100 од. збер.
	7-19

	1.50.12.
	Знепилювання справ
	100 од. збер.
	0-80

	1.50.13.
	Дострокове приймання документів НАФ України на державне зберігання
	
	

	1.50.13.1.
	на період від 1 до 5 років
	100 од. збер.
	88-46

	1.50.13.2.
	на період від 5 до 10 років
	100 од. збер.
	165-26

	1.50.13.3.
	на період від 10 до 15 років
	100 од. збер.
	242-06

	1.51.
	Підготовка номенклату р справ установ
	
	

	1.51.1.
	Проведення організаційної роботи в установі
	
	

	1.51.1.3.
	міського, районного та сільського значення
	
	

	1.51.2.
	Складання планів робіт з розроблення номенклатур справ установ
	
	

	1.51.2.3.
	міського, районного та сільського значення
	
	

	1.51.3.
	Розроблення схем побудови номенклатур справ установ
	
	

	1.51.3.3.
	міського, районного та сільського значення
	
	

	1.51.4.
	Визначення наукової і практичної цінності документів з метою встановлення строків їх зберігання надалі
	
	

	1.51.4.1.
	з поаркушним переглядом документів
	1 од.збер.
	0-35

	1.51.4.2.
	без поаркушного перегляду документів
	10 од.збер.
	0-77

	1.51.5.
	складання заголовків справ і документів
	1 заголовок
	0-29

	1.51.6.
	групування документів за ознаками формування справ
	10 документів
	0-44

	1.51.8.
	Редагування заголовків
	10 заголовків
	0-71

	1.51.9.
	Погодження статей номенклатури справ з установами
	1 стаття
	0-11

	1.51.10.
	Індексування статей номенклатури справ
	10 статей
	0-55

	1.51.11.
	Складання вказівок на застосування номенклатури справ
	1 вказівка
	26-48

	1.51.12.
	Оформлення номенклатури справ
	1 номенклат.
	8-83


Заступник голови районної ради                              М. І. Манич
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